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CCNL 29/11/2007 

(art. 26 CCNL 2003– art.42 CCNL ‘95 – art.24 CCNL ’99) 

 

Il presente Piano annuale delle attività discende dagli indirizzi del POF 
e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto. 

 
 

 

 

 

Anno  Scolastico 2024/2025 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. ssa Maria Saveria Veltri 

 

 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
A.S. 2024/2025 
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PREMESSA 

 

Il Piano Annuale delle Attività è, insieme al Regolamento d’Istituto, alla Carta dei servizi e al Piano 

annuale, uno strumento indispensabile per il funzionamento della scuola.  

Predisposto dal dirigente scolastico sulla base delle proposte del collegio dei docenti, del consiglio 

d’istituto e dei consigli di classe, il Piano definisce le attività collegiali, i rapporti con le famiglie e 

gli impegni orari dei docenti e del personale ATA, in modo funzionale alla realizzazione degli 

obiettivi del Piano dell’Offerta formativa. Esso viene deliberato dal Collegio dei docenti e può essere 

modificato nel corso dell’anno per far fronte a nuove ed eventuali esigenze che potrebbero insorgere( 

flessibilità).  

Il Piano delle Attività comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati 

allo svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le attività di programmazione, 

ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi. 

 Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono 

articolati in:  

 ATTIVITA’ D’ INSEGNAMENTO (art.28 del CCNL 2007): 

 si svolgono nelle 18 ore settimanali e comprendono le ore aggiuntive. 

 IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 del CCNL 2007): 

 adempimenti individuali: 

- preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti individuali con le 

famiglie; 

 adempimenti collegiali: 

- partecipazione al collegio dei docenti e ai dipartimenti disciplinari, attività di 

programmazione e verifica d’inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui 

risultati degli scrutini per un impegno massimo annuo di 40 ore; 

- partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe (esclusi gli scrutini) per 

un impegno massimo di 40 ore; 

- svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi 

alla valutazione. 

I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà essere 

comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati.                                                              

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al DS una 

proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2024, inserendo comunque le 
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riunioni dove è prevista la presenza dei genitori. In assenza di comunicazione si procederà d’ufficio 

ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 

Le riunioni del consiglio di classe saranno presiedute dal DS o da un suo delegato (Collaboratore o 

Coordinatore di classe). 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal DS, 

devono essere giustificate con adeguata certificazione. 

 

 
 

Inizio Lezioni:  09 settembre 2024 

Termine Lezioni:  7  giugno 2025 

 
Festività 
 

 

Mese Giorno Giorno 

della 

settimana 

Descrizione / Festività Carattere 

festività 

   Tutte le domeniche  

   Festa del Santo Patrono;  

Settembre 2024 
 

9 lunedì Inizio attività scolastica   

Ottobre 2024 
 

nessuna festività 

Novembre 2024 
 

1 venerdì Tutti i santi nazionale 

2 sabato Commemorazione dei defunti   

Dicembre 2024 
 

8 domenica Immacolata Concezione nazionale 

23 Da lunedì Vacanze natalizie fino al   

Gennaio 2025 
 

6 lunedì Vacanze natalizie nazionale 

    

Aprile 2025 
 

17 Da mercoledì Vacanze pasquali fino al nazionale 

22 martedì Vacanze pasquali   

 

25 venerdì Anniversario 

della Liberazione 

nazionale 
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Maggio 2024 
 

1 giovedì Primo maggio 

(festa del lavoro) 

nazionale 

Giugno 202 
 

2 lunedì Festa nazionale 

della Repubblica 

nazionale 

 

7 sabato Fine attività scolastica  
 

 

DURATA DELLE LEZIONI: 60- 50 MINUTI orario misto 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO:         
I°  QUADRIMESTRE (dal 09.09.2024 al 31.01.2025) 

II°   QUADRIMESTRE (dal 01.02.2025 al 07.06.2025) 

 

 

 
 

 INCONTRO DELLA DIRIGENTE CON GLI ALUNNI DELLE CLASSI PRIME:  

- 09 Settembre 2024 - ore 10.00:  

Giornata dell’Accoglienza. 

 

 ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI: 
 

- 25 ottobre 2024 - ore 16.00:  

- Assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori nei consigli di classe. 

- Incontro del DS con i genitori e gli alunni delle classi prime per l’illustrazione 

delle attività e la sottoscrizione del Patto di Corresponsabilità Educativa. 

 

 ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI: 

 
Elezioni delle varie componenti del Consiglio d’Istituto. 

 

 COLLOQUI: 
 
 28 Ottobre 2024 ore 15.00 - 16.00 ( biennio e triennio).    

 17 Dicembre 2024 ore 15.00 - 18.00 ( biennio e triennio). 

 18 Febbraio  2025 ore 15.00- 18.00   ( biennio e triennio). 

 24 aprile 2025 ore 15.00 - 18.00 (biennio e triennio). 
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 - Incontri scuola famiglia finalizzati all’analisi dell’andamento didattico-disciplinare.  

Le modalità degli incontri saranno rese note in seguito. 

 

 

 
 

 

 

I PARTE 
ATTIVITÀ SVOLTE PRIMA DELL’ INIZIO DELLE LEZIONI 

 

 

 

SETTEMBRE 2024   
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

Incontri con: Staff di 

presidenza, coordinatori 

dei dipartimenti 

disciplinari, 

commissione PTOF. 

 

 

02/09/2024 

 

 

10.00 

 

 

 

 

COLLEGIO   dei 

DOCENTI 

 
 

 

02/09/2024 

 
 

 

 
 

 11.30  

 Insediamento dell’organo collegiale per l’anno 

scolastico 2024/2025. 

 Lettura e approvazione del verbale della seduta 

precedente. 

 Seguirà convocazione con punti all’o.d.g. 

 

Convocazione personale 

ATA. 

 

 

06/09/2024 

 

 

9.30 

 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

3 Settembre 

4 Settembre 
8.30 - 12.30 

8.30 - 12.00 

Preparazione test ingresso. Progettazione attività 

didattiche per classi parallele. Organizzazione 

accoglienza alunni, ecc. come da circolare. 

COLLEGIO   dei 

DOCENTI 

06 Settembre 

2024 
Ore  15.00 

 Lettura e approvazione del verbale della seduta 

precedente. 

 Ordine del giorno come da circolare. 

Revisione e 

Aggiornamento  PTOF-

PdM 

Settembre 

Ottobre 

2024 

  

Linee di indirizzo  e PTOF 

 

09/09/2024 - INIZIO  ATTIVITA’  DIDATTICHE 



 

 

 

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE 
COSENZA IPSIA LS – ITE ROGLIANO – IPSSASR SCIGLIANO – ITI MONTALTO  

Codice meccanografico: CSIS073004 

 

SEDE:  Cosenza IPSIA - Corso Serale Cosenza – Rogliano - Montalto Uffugo  

SEDE: Montalto Uffugo ITI Tecnologia Ambientale - Meccatronica 

SEDE: Rogliano Liceo Scientifico – IPSEOA Ist. Prof. Alberghiero  

SEDE: Scigliano IPSSASR – Ist. Professionale Agrario – Corso Serale  

 

Via degli stadi - 87100 Cosenza 

Tel. 0984 481317 – email: csis073004@istruzione.it 

C.F. 98104070788 – C.U. UFPA4M 

 

 
 

II PARTE 
ATTIVITÀ DA SVOLGERE DOPO L’ INIZIO DELLE LEZIONI 

 

 

OTTOBRE  2024 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

Ora 

 

Punti all’ O.D.G. 

 

Collegio dei docenti 

 

Ottobre 

 

15.00 - 16.00 Da definire 

Riunione Staff DS: FFSS 

- Collaboratori del DS – 

Responsabili di plesso 

Ottobre 15.00 – 16.00 Da definire 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

 

 

 

Date da stabilire 

Seguirà circolare 

Inizio consigli di 

classe 

dalle ore 14.30 

 

  

 

 

 

 

 

 Insediamento Consigli di classe. 

 Programmazione didattico-educativa 

relativa all’a.s. 2024/25. 

 Esito delle prove di accertamento dei 

livelli d’ingresso ( classi prime). 

 Iniziative e attività ad integrazione 

del Curricolo (cinema,scuola, 

palchetto stage, progetto lettura, 

alternanza scuola-lavoro, ecc.). 

 Piano di lavoro di Sostegno 

linguistico per gli alunni di recente 

immigrazione. 

 Consultazione documentazione e 

intese per la stesura P.D.P. allievi con 

Bes e D.S.A. 

 Controllo ed eventuale correzione 

dei punti di credito attribuiti nel 

precedente a.s. ( solo per le classi 

quinte). 

 Individuazione docenti  

accompagnatori e mete – obiettivi 

didattici per viaggi d’istruzione ( a 

tale scopo si ricorda che ogni 

docente può essere accompagnatore 

in un solo viaggio di istruzione e che 

il docente referente dovrà seguire 

l’iter organizzativo e rispettare i 

tempi e le relative scadenze). 
 

 

 

ELEZIONI  OO. CC. 

 

 

 

25  Ottobre  2024 

 

 

 

16.00 - 17.00 

 Assemblea dei genitori presieduta 

dal Coordinatore del Consiglio di 

classe e finalizzata all'illustrazione 

della funzione degli organi collegiali.  
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Segue l'elezione dei rappresentanti 

dei Genitori nei Consigli di classe 

autogestita. Illustrazione delle azioni 

didattiche ed educative promosse 

dall’Istituto, presentazione e 

sottoscrizione del Patto di 

Corresponsabilità educativa. 
 

 

 

Novembre  2024 
 

    

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

CONSIGLI DI CLASSE 

con la partecipazione dei 

neoeletti rappresentanti dei 

genitori e degli alunni 

Giorno  

11-12-13-14-15 

dalle ore 14,30 

 

Sedi Montalto 

Rogliano, Cosenza, 

Scigliano 

 
 

Durata di 

ogni 

consiglio: 

30 min. 

 

 Programmazione del Consiglio di classe e 

dei singoli docenti. 

 Proposte per Attività scolastiche ed extra-

scolastiche. 

 Proposte di Visite guidate e viaggi 

d’istruzione. 

 Linee guida per la programmazione degli 

interventi. 

 Andamento didattico-disciplinare della 

classe. 

 Comunicazioni. 

 
 

 

 

Dicembre  2024 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

INCONTRO SCUOLA- 

FAMIGLIA 
17 Dicembre 

Biennio Triennio. 
15.00 -18.00 

 Andamento didattico-disciplinare della 

classe. 
COLLEGIO DOCENTI Da definire Da definire Da definire 

 

 

 

Gennaio  2025 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

COLLEGIO 

dei DOCENTI 
Da definire 15.00 - 16.30 

 Lettura ed approvazione del verbale della 

seduta precedente. 
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 Proposte relative alle modalità e ai tempi 

dei corsi di sostegno da attivare per gli 

alunni con lacune. 

 Comunicazioni del Dirigente. 

ATTIVITA'  di  

FORMAZIONE 

Date da destinarsi   

    
 

VIAGGI 

D’ISTRUZIONE 
 

 

 

Ottobre/Novembre 

 

  Realizzazione dei viaggi d’istruzione 

deliberati dai singoli consigli di classe 

sulla base di itinerari didattici e secondo i 

criteri stabiliti nel Regolamento. 

 

 

 

Febbraio  2025 
 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 

3-4-5-6-7 

Durata di ogni 

consiglio: 

30 minuti circa. 

 Scrutini. Valutazione quadrimestrale. 

INCONTRO SCUOLA- 

FAMIGLIA 

18 Febbraio: 

Biennio. 

Triennio. 

15.00 -18.00  Visione documento di valutazione. 

 

 

 

 

Marzo  2025 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

CONSIGLI DI CLASSE 

Con la partecipazione dei 

rappresentanti dei genitori e 

degli alunni 

 

 

10-11-12-13-14  
Durata di ogni 

consiglio: 

45 minuti. 

 Verifica programmazione. 

 Esame documentazione di eventuali 

candidati privatisti. 

 Proposte nuove adozioni libri di testo. 

 
 

 

 

 

Aprile  2025 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

INCONTRO SCUOLA- 

FAMIGLIA 

24 Aprile: 

Biennio 

Triennio 

15.00 -18.00 
 Andamento didattico-disciplinare della 

classe. 
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Maggio  2025 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

RIUNIONE 

COORDINATORI dei 

DIPARTIMENTI 

 

06 Maggio 2025 

15.30 - 16.00 

 Libri di testo: analisi e valutazione 

dei testi in uso, proposte di nuove 

adozioni in relazione  al tetto 

massimo di spesa per classe. 

 Valutazione della programmazione 

annuale. 

 Proposte Piano di Acquisti. 

Definizione della modalità di 

Certificazione delle Competenze 

per gli alunni che completano 

l’obbligo formativo. 

 

RIUNIONE DEI 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

 

16.00 - 17.30 

CONSIGLI 

CLASSI V 

 

14 Maggio 2025 

 

Durata di ogni consiglio: 

30 minuti. 
Ore 14.30 

 

 Elaborazione e approvazione del 

Documento del Consiglio di classe 

 Criteri per la stesura dei giudizi di 

ammissione, conformi alla 

normativa. 

 Adozioni Libri di testo; 

COLLEGIO 

dei DOCENTI 

 

 

 

 

15 Maggio 2025 

Ore 15.30 

 Lettura ed approvazione del verbale 

della seduta precedente 

 Comunicazioni del Dirigente. 

 Approvazione nuove adozioni libri 

di testo. 

 Criteri per gli scrutini finali. 

 Indicazioni per lo Scrutinio finale. 

 Verifica andamento Progetti 

attivati. 

 Approvazione documento del 15 

maggio classi V. 

 Comunicazioni del Dirigente. 
CONSIGLI 

di  CLASSE 

19 Maggio 2025 

20 Maggio 2025 

21 Maggio 2025 

22 Maggio 2025 

23 Maggio 2025 

14.30 
 Andamento didattico - disciplinare,  

ecc. 
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Giugno  2025 
 

 

ATTIVITA’ 

 

 

GIORNO 

 

ORA 

 

Punti all’ O.D.G. 

CONSIGLI di  CLASSE 

09/06/2025 

10/06/2025 

11/06/2025 

12/06/2025 

Classi V 

ore 08.00 

 

Dalle ore 

8.00 

30 minuti circa. 

 Scrutini Finali. 

COLLEGIO 

dei  DOCENTI 
13 Giugno 2025 10.30  

 Lettura ed approvazione del verbale della 

seduta precedente……. 

 Comunicazioni del Dirigente. 

 Relazione dei Docenti con Funzione 

strumentale. 

 Relazione dei Docenti responsabili di 

progetto. 

 Attività di recupero debito formativo 

2024-25 e calendario esami e consigli di 

classe. 

   Ecc…… 

Comitato Di Valutazione 
13 Giugno 

2025 
09.00 

Eventuali docenti neoassunti 

 

Proposte di Attività di Formazione in servizio ed aggiornamento dei docenti, da approvare in sede di 

Collegio Docenti: 

            

Valutazione e Buona Scuola 
 
Agli impegni collegiali in calendario saranno aggiunti durante l’anno scolastico: 

 Eventuali consigli di classe e/o collegi dei docenti convocati in caso di necessità. 

 Partecipazione a Corsi di formazione/Aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali. 

 Incontri di formazione/informazione obbligatori sulla sicurezza dei lavoratori previsti dal D. Lgs. 81/2008 e 

l’informativa sulla legge della privacy. 

 

Note: 

 Il presente Piano Annuale delle Attività, deliberato all’unanimità nel Collegio Docenti del 1 Settembre 2024, 

potrebbe subire variazioni e modifiche  in caso di necessità nel corso dell’anno scolastico; modifiche che 

verranno, comunque,  comunicate nei tempi previsti. 
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COSENZA IPSIA LS – ITE ROGLIANO – IPSSASR SCIGLIANO – ITI MONTALTO  

Codice meccanografico: CSIS073004 

 

SEDE:  Cosenza IPSIA - Corso Serale Cosenza – Rogliano - Montalto Uffugo  

SEDE: Montalto Uffugo ITI Tecnologia Ambientale - Meccatronica 

SEDE: Rogliano Liceo Scientifico – IPSEOA Ist. Prof. Alberghiero  

SEDE: Scigliano IPSSASR – Ist. Professionale Agrario – Corso Serale  

 

Via degli stadi - 87100 Cosenza 

Tel. 0984 481317 – email: csis073004@istruzione.it 

C.F. 98104070788 – C.U. UFPA4M 

 

 I Consigli di classe della scuola secondaria sono stati articolati in modo da calendarizzare la presenza dei docenti 

che operano su più scuole e, comunque, in rapporto alla disciplina di insegnamento, al fine di garantire la loro 

presenza durante le riunioni più significative e all’interno del monte ore dedicato alle stesse. 

 

 

Cosenza, 02 /09/2024 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa Maria Saveria Veltri  
F.to Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.Lgs n.39/93 

 


