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ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE “MARCONI-GUARASCI”
COSENZA – MONTALTO UFFUGO – ROGLIANO – SCIGLIANO 
   Cosenza: IPSIA - Montalto Uffugo: I.T.I. 
Rogliano: Liceo Scientifico – Alberghiero
Scigliano: IPSSASR
Corso Serale: Cosenza – Montalto U. – Rogliano - Scigliano
Presidenza e Amministrazione: Via degli Stadi, snc 87100 COSENZA Tel. 0984.481317 - cod.Univoco UFPA4M 
Codice Fiscale: 98104070788    Codice Meccanografico: CSIS073004   e-mail: csis073004@istruzione.it PEC: csis073004@pec.istruzione.it


         	 
PCTO EX Alternanza scuola lavoro 20___20___
Le informazioni, i documenti, le fasi, i registri per la gestione della Alternanza Scuola Lavoro (ASL) come regolamentata dalla legge LEGGE 13 luglio 2015, n. 107 (La Buona Scuola).
Sito Ministeriale Alternanza scuola-lavoro
La Carta dei Diritti e dei Doveri delle studentesse e degli studenti in Alternanza

Referente: prof. Salvatore Fabbricatore (asl@ipsia.cs.it)
Tutors Scolastici: Elenco Tutors


ATTIVITA’ FORMATIVE A PROGETTO
· Calendario ASL  (modulo da compilare per autorizzazione all’uscita: Comunicazione)
Il Tutor ASL deve impostare gli appuntamenti sull’Agenda del Registro Elettronico (in modo che i colleghi sappiano ed eventualmente accompagnino i ragazzi per gli appuntamenti in sede).
Inoltre deve assicurarsi che sul Registro Elettronico le ore delle attività siano firmate come Alternanza Scuola Lavoro e non come Lezione.
Per le attività fuori sede il Tutor ASL deve assicurarsi che almeno per gli appuntamenti mattinieri un docente sia in presenza fuori sede alla prima ora e all’ultima ora. 
ISTRUZIONI per la firma del Registro Elettronico (Tutti gli insegnanti)

ESPERIENZE E STAGE
Gli studenti possono condurre tre tipi di Esperienze/Stage:
· Stage Estivo (in assenza di attività didattica)
· Stage Extra-Curricolare (non in orario di attività didattica)
· Stage curriculare/in Itinere (in orario di attività didattica)


PIANO DELLA FORMAZIONE E DELL’ADDESTRAMENTO
Sicurezza sul lavoro, sanitaria, stress, ecc.. (da consultare, per ogni Dipartimento)
ISTRUZIONI per effettuare il Corso sulla Sicurezza OnLine (Tutti gli studenti di 3 classe)

MODULISTICA
Il Tutor Scolastico ASL deve aver cura di far compilare, raccogliere, verificare e consegnare la modulistica obbligatoria.

Patto educativo e di corresponsabilità 
Quando: 3 classe, tutti gli studenti, inizio AS. Una copia vale 3 anni.
Chi compila: studente.
Chi firma: studente, genitore, dirigente.
A chi consegnare: Referente ASL
 

Convenzione SCUOLA-Enti/Aziende
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda. Vale 1 anno.
Chi compila: Ente/Azienda.
Chi firma: Ente/Azienda, dirigente
A chi consegnare: Referente ASL.
Soltanto il  REFERENTE DELL’ASL  viene autorizzoi a consegnare in segreteria il documento della convenzione (IN DUPLICE COPIA, CON FIRME IN ORIGINALE). 
Solo con questa procedura la convenzione viene protocollata dall’Istituto e inserita nel registro interno dell’ASL.
Patto Formativo Studente
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda.
Chi compila: studente, Tutor scolastico.
Chi firma: studente, Tutor aziendale e scolastico, genitore.
A chi consegnare Referente ASL
Registro presenze
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda.
Chi compila: studente
Chi firma: studente, Tutor aziendale.
A chi consegnare:  Referente ASL
Valutazione dello studente
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda, al termine dell’esperienza.
Chi compila: studente
Chi firma: studente.
A chi consegnare:  Referente ASL
Valutazione dell’Azienda/Ente
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda, al termine dell’esperienza.
Chi compila: Azienda/Ente
Chi firma: Tutor aziendale e Referente aziendale.
A chi consegnare:  Referente ASL
Diario di bordo
Quando: per ogni esperienza ASL presso un’Ente/Azienda, al termine dell’esperienza.
Chi compila: Studente
Chi firma: Studente
A chi consegnare:  Tutor scolastico 
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Maria Saveria VELTRI
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