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At signori Docenti dell’Istituto
A tutto il personale ATA

OGGETTO: Modalita comunicazione assenze anno scolastico 2024-2025

Con la presente si porta a conoscenza il personale in indirizzo, che le richieste di assenza
(malattia, permessi L.104, permessi per motivi personali e familiari, ferie ecc.ecc.) dovranno
essere communicate allo scrivente ufficio al massimo entro le ore 08:00 del medesimo giorno

dell’assenza esclusivamente con le seguenti modalita’:

L. SPORTELLO DIGITALE per il personale docente al quale si accede dal registro
elettronico;
2. TIME RELAX per il personale ATA in servizio nelle sedi di Cosenza, Rogliano

e Montalto Uffugo;
3. Il personale ATA in servizio nella sede di Scigliano tramite email fino ad

installazione lettore badge.

Siricorda che le assenze per motivi personali familiari, ferie per cui occorre autorizzazione
da parte del Dirigente Scolastico, dovranno essere richiete in anticipo (entro tre giorni

antecedenti).

Si invitano inoltre i beneficiari dei permessi legge 104, personale docente € ATA, a presentare una
pianificazione mensile di massima per la fruizione dei permessi di cui alla legge 104/92, fermo restando

che in dimostrate situazioni di urgenza i giorni possono essere modificati.
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